Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Arqwtecto
José Luis Menéndez Ronquillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Arquitecto Menéndez:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de actlwdades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Tecnlco Profesionales Numero 1081-2015, aprobado mediante el acuerdo ministerial
Numero 337-2015 al periodo comprendido del 16 de abril al 31 de diciembre del 2015.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
A continuacion se describen las actividades realizadas por mes laborado.

ABRIL:

o Colaboracién en la elaboracién de anteproyecto de plan operativo anual 2016 y

. plan operativo multianual 2016-2018.

* Unificacién de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.

» Participacion en reuniones informativas de planificacién y coordinacién con los
centros de costo de la Direccion General de Patrimonio.

® Archivo de documentos utilizados en la elaboracién de anteproyecto de plan

. operativo anual.

» Atencién y apoyo al publico visitante a la delegacién de planificacion.

* Apoyo técnico y en actividades varias a la Direccién de Patrimonio.

» Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

* Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para

. la coordinacién de actividades.

’ MAYO:

¢ Unificacion de los reportes de clasificadores tematicos de los centros de costo.
¢ Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.

o Colaboracion en el informe de memoria de labores cuatrimestral.

¢ Participacion en reuniones informativas de planificacion y coordinacion con los
. centros de costo de la Direccion General de Patrimonio.

* Atencion y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.



Atencion y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.

Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacion de actividades.

Apoyo técnico prestado a la Subdireccion del patrimonio Natural y Cultural.
Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc

JUNIO:

Ingreso de metas en Sistema de Gestién Siges.

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.
Participacion en seguimiento a las acciones que le competen a la Direccién
General de Patrimonio en el marco de la politica publica de reparacién a las
comunidades afectadas por la construccién de la hidroeléctrica Chixoy.
Participacion en actualizacion de proyectos SEGEPLAN

Atencion y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.
Reuniones con la Unidad de Planificacién y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacion de actividades.

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

JULIO:

Ingreso de insumos en Anteproyecto 2016-2018

Apoyo a Centros de Costo en la realizacion de Anteproyecto

Participacion en la Realizacién de Poa Descriptivo.

Asistencia y participacién en reuniones caso San Juan Sacatepéquez
Participacion en reuniones de Politica Chitzoy. ‘
Atencion y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.
Reuniones con la Unidad de Planificacién y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacion de actividades.

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.

AGOSTO:

Participacion en seguimiento a las acciones que le competen a la Direccion
General de Patrimonio en el marco de la politica publica de reparacion a las
comunidades afectadas por la construccion de la hidroeléctrica Chixoy.
Colaboracion en la informacién de Analisis Interno de Buenas Practicas solicitada
por Cooperacién Internacional de Palacio Nacional

Participacion en actualizacién de proyectos SEGEPLAN

Asistencia y participacién en reuniones caso San Juan Sacatepéquez

Atencién y apoyo al publico visitante a la delegacién de planificacion.



Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacion de actividades.

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.
Unificacion de informacion de memoria de labores de los centros de costo.

SEPTIEMBRE:

Reprogramacion de metas fisicas del tercer cuatrimestre.

Elaboracion de Informe de rendicion de cuentas

Colaboracion en realizacion del Informe de clasificadores tematicos.
Elaboracién de informe cuatrimestral de avance de metas e indicadores de
desempefio y calidad de gasto publico.

Participacién en actualizacion de proyectos SEGEPLAN

Atencién y apoyo al publico visitante a la delegacién de planificacion.
Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacién de actividades. :

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo

OCTUBRE:

Colaboracion en actualizacion de Plan Operativo Anual 2015.

Apoyo en seguimiento a la politica de Chixoy.

Ingreso de metas en Sistema de Gestion Siges.

Colaboracién en actualizacion de POA descriptivo 2015.

Participacién en actualizacion de proyectos SEGEPLAN.

Atencion y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.
Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacion de actividades.

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.

NOVIEMBRE:

Colaboracion en realizaciéon de informe presidencial.

Participacion en realizacion de memoria de labores.

Apoyo en seguimiento a la politica publica de reparacién a las comunidades
afectadas por la construccion de la Hidroeléctrica de Chixoy. ‘

Ingreso de metas en Sistema de Gestion Siges.

Colaboracién en el proceso de transicién de mando gubernamental 2015-2016. -
Participacion en actualizacién de proyectos SEGEPLAN.

Atencion y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.



Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacion de actividades.

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc.

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.

DICIEMBRE:

Colaboracién en informe final de memoria de labores 2015.

Apoyo en realizacién de informe presidencial versién final.

Apoyo en seguimiento de las actividades para dar cumplimiento a la politica
publica de reparacion a las comunidades afectadas por la construccion de la
Hidroeléctrica de Chixoy.

Ingreso de metas en Sistema de Gestion Siges.

Colaboracion en el proceso de transicion de mando gubernamental final 2015-
2016.

Atencién y apoyo al publico visitante a la delegacion de planificacion.
Reuniones con la Unidad de Planificacion y Politicas del despacho Superior, para
la coordinacién de actividades.

Recibir y clasificar diariamente documentos, oficios, memorandos, circulares,
cartas, invitaciones, etc. ‘ _

Unificacion de los reportes de metas ejecutadas de los centros de costo.

Atentamente,

ANA MERCEDES SZARATA MALDONADO




